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Microsoft Teams, pertenece a la suite del Office 365, su objetivo es crear Grupos de
trabajo para la colaboracion entre personas de un mismo equipo, su funcion principal
es la comunicacion constante entre los miembros del equipo.

Lo primero a realizar es logearte con tu correo@lasalIistas.org.mx,
debes realiazar una bisqueda de login office 365:
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Cerca de 1,400,000,000 resultados (0.53 segundos)

www.office.com ~ Traducir esta pagina
Office 365 Login | Microsoft Office

Collaborate for free with online versions of Microsoft Word, PowerPoint, Excel, and OneNote
Save decuments, spreadsheets, and presentations online, .

Inicio de sesion de Office 365 Office for Android ™ tablet
Colabora de forma gratuita con las Collaborate for free with online
versiones en linea de Microsoft versions of Microsoft Word
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Da un clic en Inicio de sesion Office 365 Login | Microsoft Office

ff 3 65 Collaborate for free with online versions of Microsoft Word, PowerPoint, Excel, and OneNote
o |Ce Save documents, spreadsheets, and presentations online,

Inicio de sesién de Office 365 Office for Android™ tablet

Colabora de forma gratuita con Ias Collaborate for free with online
versiones en linea de Microsoft .. wversions of Microsoft Word ..
Microsoft Office 365 Office Online

Office para Android™ tablet. Office for Android™ tablet. Get
Obtenga las aplicaciones Word Word, Excel, PowerPoint
Microsoft 365 Microsoft's Office 365
Get the premium Office apps with Office for Android™ tablet. Get
Microsoft 365. For home - For Word, Excel, PowerPoint ..
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Escribe tu correo @lasallistas en |a
siguiente pantalla

B= Microsoft
Iniciar sesion

korreo electrénico, teléfono o Skype

;Mo tiene ninguna cuenta? Cree una.
;Mo puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesian

Es importante que selecciones NO a la siguiente pregunta para
no mantener tu sesion abierta.
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;Quiere mantener la sesidn
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

D No volver a mostrar

Universidad La Salle Benjamin Franklin 47, Col.
Condesa, C.P. 06140, México, D.F. Tel. +52 1 5278-
9500

Términos deuso  Privacidady cookies -+ -

P Escribe aqui para buscar

Felicidades! has ingresado a ejjjlesRelols

Has llegado a la pantalla o interfaz principal de m

El [@Jiild=IeIeE] te ofrece una gran gama de aplicaciones para trabajar en linea como puedes
observar.
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Para trabajar en lo puedes hacer desde la computadora en linea o bien descargando
la aplicacion que es lo mas recomendable, también existe la opcion de trabajar en algun otro
dispositivo, la mayoria de las vistas se van adaptando.
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Descubre que hace cada uno de esos botones para alternar entre feed de actividad, chat, sus
equipos, tareas, calendario y archivos.

1. Menu lateral: son los botones que te permiten alternar entre Feed de actividad,
chat, sus equipos, tareas, calendario y archivos.

2. Agregar Aplicaciones: abre aplicaciones para poderlas a las herramientas de
Teams.

3. Nuevo Chat: te da la opcion de abrir un nuevo chat y darle un nombre.

4. Barra de busqueda: a través de ella puedes realizar la busqueda de mensajes o
archivos.

5. Administra la configuracion del perfil: permite cambiar la configuracién de la
aplicaciéon, reemplazando la imagen del perfil, también da la oportunidad de
descargar la aplicacién al teléfono movil.

6. Unirse o crear un equipo: Encuentre el equipo que estd buscando, Unase con un
cddigo o cree uno propio.

7. Equipos de trabajo: Son todos los equipos de trabajo a los que esta unido.



MenuU lateral de Teams

Unirse a los equipos de trabajo

Equipos

La opcion de

nos muestra todos los equipos a los cuales estamos integrados, por

medio de ella se pueden integrar a un equipo de trabajo, dando un clic al botén de

oot . .
£ Unirse a un equIpO O Crear uno

como resultado va a enviar la siguiente pantalla con las siguientes opciones para poder

integrarse a un equipo de trabajo.

Unirse a un equipo o crear uno

W

Crear un equipo

. . . Introducir cédigo
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CONEXIONES
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7 miembros | Pablico

CONEXIONES




Permite crear un equipo de trabajo

Integracidén a un equipo de trabajo por medio de un cédigo que te
proporcionar anticipadamente.

Calendario
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El calendario muestra todas las reuniones en las cuales estas incluido, es una forma de
integrarnos de manera inmediata a una reunién

Estos dos botones son los que se encuentran en la parte superior derecha del calendario

Agregar una nueva reunion
Programe una nueva o

Integrarse a una reunién o dar inicio de .
programar un evento en vivo

para un evento transmitido con
un publico mas amplio.

manera inmediata




Flementos principales de la pantalla de tu
Fquipo de trabajo
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& CruzTorres Guadalupe Yisela ha agregado LOPEZ EGA BARBARA al equipo.
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{& Cruz Torres Guadalupe Yisela ha quitado a Perla Karina Pefia Prifflo del equipo.
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Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
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Iniciar una llamada en Teams

Puedes iniciar una llamada/videollamada individual o grupal directamente desde :

1) Un chat. En la esquina superior derecha, pulsa sobre los iconos de cdmara
(videollamada) o llamada (teléfono)

Chat Archivos Organizacién 1misv oo@ 8

2) O bien en publicaciones en la barra de formato de texto también encontraras el icono
de camara((videollamada), se puede dejar programada esta reunién y le aparecera a
los invitados en la seccion de Calendario.
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3) Y en calendario como ya se habia visto se tiene las opciones:

Agregar una nueva reunion
Programe una nueva o

Integrarse a una reunién o dar inicio de .
programar un evento en vivo

para un evento transmitido con
un publico mas amplio.

manera inmediata




Elementos de las videoconferencias

Una vez dentro de la videoconferencia, tendremos a nuestra orden diversas opciones
elementales de una aplicacion de videoconferencias como:
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Contactos

Invite a al

Contacto 1

Invitar a crantactne a ninirca
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1. Apagar o encender la cdmara.

2. Encender o silenciar el micréfono.

3. Compartir la pantalla.

4. Chat con el equipo de reunién.

5. Lista de los contactos del equipo.

P
8

6. Finalizar la llamada.

Muy bien hemos llegado al final de la introduccion a [REEIMY | ya que
cuenta con muchas mas funciones que las videollamadas.



