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Que es

Calendario de trabajo mensual en

el que se plasman los avances de

proyectos, asi como actividades
sobresalientes.

Para qué sirve

Para organizary priorizar las
actividades que debes realizar en
el mes.
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l.Elabora o compra un planificador (formato CIVE).
2.Coldcalo en un lugar visible.

3.Ubica el mes en el que debas empezar a trabajar.
Y.Establece abreviaturas y cédigos de color.
5.Anota la informacidn en el momento que te llega.

b.Borra la nota cuando la tarea haya sido concluida.
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